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1 APLICABILITATE

1.1 Identificare

Acest document reprezintd manualul de utilizare a software-ului pentru modulul PER din
cadrul sistemului de supraveghere prin raportari.

Codul de identificare al documentului este PER_SUM.

1.2 Descriere generald a sistemului §i a produsului software

Sistemul este conceput pentru a veni in sprijinul utilizatorilor care desfasoara activitdti de
supraveghere prin raportdri a entitatilor pietei de capital.
Acestia vor avea la dispozitie instrumentele necesare pentru vizualizarea, analiza si
prelucrarea rapoartelor primite de la institutiile supravegheate.
De asemenea, utilizatorii cu rol de manager in sistem vor avea la dispozitie acces la
rapoarte, analize, centralizatoare, interogdri si grafice.
Sistemul este prevdzut cu atentiondri care au la baza reguli si praguri in conformitate cu
cerintele utilizatorilor.
Capabilititile sistemului aduc urmaitoarele avantaje majore:
e timp redus de acces la date
e verificdri rapide pe bazd de combinatii opfionale, predefinite de utilizatori
e stocare date in sistem, pe segmente variate de timp, pentru comparafii si
analize evolutive ulterioare

Sistemul SSR este format din urmétoarele module:

[M 1] Modulul de administrare g§i gestionare a resurselor aplicatiei, a
legaturilor dintre ele, a constrangerilor care pot aparea si de
administrare a nomenclatoarelor generale, denumit in continuare ADM

[M 2] Modulul de preluare in format electronic a raportdrilor, denumit in
continuare PER

[M 3] Modulul de vizualizare si prelucrare rapoarte, denumit in continuare
VPR

Modulul PER descris in cadrul acestui manual, este destinat clientilor externi din piata de
capital. Prin functionalititile oferite de aplicatie acestia vor putea introduce rapoarte noi,
incdrca rapoarte existente, valida, expedia la CNVM rapoartele componente ale sistemului de
supraveghere prin raportari.

1.3 Descriere generald a documentului

Documentul descrie modul de utilizare a produsului software: Modul de preluare in
format electronic a raportdrilor din cadrul Sistemului de supraveghere prin raportdri .
Acest document cuprinde:
e Aplicabilitate. Aceastd sectiune este Tmpartitd In urmaitoarele paragrafe
O Identificare. Acest paragraf contine o identificare completa a sistemului si
produsului software.

| DOC.Nr. 6 | REV. 01 | vOL.2 | DATA: 19.05.11 | PAGINA: 5/30 |
NESECRET




NESECRET
Manualul utilizatorului software - SUM \

0 Descriere generald a sistemului. Acest paragraf prezintd pe scurt sistemul
si produsul software;

0 Descrierea generald a documentului;

e Documente de referintd. Aceastd sectiune cuprinde documentele care au stat la
baza dezvoltdrii produsului software;

e Ghidul de referintd pentru utilizarea software-ului. Aceastd sectiune este impartita
in urmdtoarele paragrafe

O Proceduri de folosire. Acest paragraf descrie organizarea paragrafelor
ulterioare, prin functii, prin meniuri, prin ecrane.

O Ghid pe scurt. Acest paragraf oferd un ghid pe scurt al folosirii software-
ului. Acest ghid aratd pe scurt cele mai folosite ,taste”, secventele de
control, formatele, comenzile sau ecrane.

e Note. Aceastd sectiune contine oricare informatie generala care ajutd la intelegerea
acestui document.
e Anexe.

2 DOCUMENTE DE REFERINTA

2.1 Documente guvernamentale

Nu sunt.

2.2 Documente non- guvernamentale

2.2.1 Documente externe ROMSYS SA

Nu sunt.

2.2.2 Documente interne ROMSYS SA

[1] Specificatiile cerintelor software pentru sistemul de supraveghere prin raportari
SSR_SRS

3 GHID DE REFERINTA PENTRU UTILIZARE SOFTWARE

3.1 Proceduri de folosire

Acest modul din aplicatie se bazeazd ca si functionare, pe existenta unor ecrane de
introducere date, 1n care sunt afigsate machete sablon corespunzdtoare fiecdrui tip de raport, in
format predefinit. Pe structura sablonului afisat pe ecran, Utilizatorul va putea sd introducd datele
pe care le raporteazd la CNVM.

Dupa introducerea datelor, Utilizatorul va putea salva, incdrca local sau de la CNVM,
vizualiza, valida si expedia datele introduse.

Modulul pune de asemenea la dispozitia Utilizatorului, posibilitatea de a administra
entititi pentru care raporteaza: persoane fizice sau juridice pentru care se transmit raportdri (de
exemplu Actionari ai unui Emitent, pentru care raporteazd Societatea de Registru)

Manualul de utilizare cuprinde pentru modulul PER:
e Descrierea meniurilor si functionalitdtilor de baza ale modulului
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e Descrierea functionalitatilor particulare cu exemplificari pe tipuri de utilizatori si
tipuri de rapoarte care se incadreaza in aceastd categorie de functionalitdti

e Descrierea mesajelor text care apar pe ecran;

e Detalierea ferestrelor care apar in utilizarea software-ului prin descrierea
elementelor din bara de meniu, bara de unelte si a cAmpurilor din ferestre;

3.2 Conectarea la server si lansarea in executie a aplicatiei

Prin shorcut-ul ,,CNVM Raportdri” se realizeazd atat conectarea la server, verificarea
utilizatorului si a parolei acestuia cat si lansarea aplicatiei, care are meniul configurat n functie
de drepturile asociate utilizatorului.

Pentru conectare trebuie sd se introducd utilizatorul si parola. Acestea se vor introduce cu
litere mari sau litere mici asa cum au fost definite.

Pentru a intra in aplicatie se apasa butonul ,Confirm’ sau combinatia de taste Alt-C sau
Alt-c.

Dacd nu se mai doreste lansarea aplicatiei sau daca nu se cunoaste valoarea unui
parametru se apasd butonul ,Renunt’ sau combinatia de taste Alt-R sau Alt-r .

Llick cu mouse-ul
Hinimizeara
fereastra

lick Cu mouse-ul
se deschide o noua fereastra

L1lick cu mouse-ul
Inchide
fereastra

Restore
Minimize

Utilizator:  |SEE

Mazimize
Parola: |*'*‘*‘* |

| confirm | | Renunt ]

Figura 1 Ecran Conectare utilizator Piata Capital

Dupa introducerea celor doi parametri, se face conectarea la server, se verifica utilizatorul
si parola si dacd sunt corecte se lanseaza aplicatia.
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Utilizator:  |SEEN

Parola: |*“*

Werificare userfparola...

| Zanfirm | | REenunt |

Figura 2 Ecran Conectare utilizator CNVM

Daca in campul ‘Utilizator’ nu s-a trecut nici o valoare, atunci apare un mesaj de atentionare.

Q. MU ati completat numele utilizatorului |

Figura 3 Ecran mesaj eroare

Se apasa butonul ‘OK’ dupi care se tasteaza utilizatorul.

Dacd in campul ‘Parola’ nu s-a trecut nici o valoare atunci apare un mesaj de atentionare.

Q. MU ati completat parola wtilizatorului |

Figura 4 Ecran mesaj eroare

Se apasd butonul ‘OK’ dupd care se tasteaza parola.
Daca utilizatorul sau parola sunt incorecte atunci apare un mesaj de atentionare.

Q. Litilizatorfparola incorecte |

Figura 5 Ecran mesaj eroare
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Se apasa butonul ‘OK’ dupa care se corecteaza valorile. Acestea trebuie sd se introducd cu litere
mari sau litere mici asa cum au fost introduse la creare.

Dupa trei incercdri de conectare, consecutive ,care au esuat apare un mesaj de atentionare dupa
care fereastra de conectare se inchide.

0 FHumarul de incercar nereusite depasit!

(o]

Figura 6 Ecran mesaj eroare

Dacd conectarea s-a facut cu succes, atunci aplicatia se deschide, iar configurarea meniului se va
face 1n functie de drepturile asociate utilizatorului.

3.2.1 Functionalitati generale si descriere meniu aplicatie

Prin client extern din piata de capital si Utilizator, in cadrul acestui document, se va intelege
o entitate raportoare cum ar fi :
e Societate de administrare a investitiilor SAI
Emitent
Depozitar
Societate de investitii SI
Societate de investitii financiare SIF
Societate de Registru

Dupd conectarea si verificarea Utilizatorului prin user-parold, se afiseazd pe ecran fereastra
principald a aplicatiei, care contine meniul principal al aplicatiei, specific modulului PER.
Bara de titlu va afisa Utilizatorul conectat.

Actiuni  Trimitere Rapoarte Ferestre

Figura 7 Meniu principal aplicatie

Utilizatorul va avea acces la meniul de mai sus, care cuprinde 3 optiuni de meniu:
Rapoarte, Administrare, Ferestre.

Optiunile meniului modulului PER au fost agezate in meniu sub o forma liniara.

Utilizatorul va selecta cu mouse-ul optiunea dorita.
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3.2.1.1 Optiunea Rapoarte

Optiunea Rapoarte permite accesul utilizatorului la o listd inclusd de optiuni care reprezinta
functionalitdtile de baza ale modulului. Aceste optiuni sunt impartite in doua categorii: ,,Cu
continut standardizat”, respectiv “Cu continut nestandardizat”.

In categoria ,,Cu continut standardizat” sunt incluse optiunile aferente raportarilor a caror
transmitere se face prin completarea in prealabil a unei machete standard.

In categoria ,,Cu continut nestandardizat” sunt incluse optiunile aferente raportarilor a caror
transmitere se face prin completarea unui formular care contine, in afard de anumite campuri
standard, si campuri care se completeaza prin atasarea unui fisier cu continut nestandardizat.

Prin pozitionarea mouse-ului pe una din categorii, se va derula urmatoarea lista de optiuni,
reprezentand raportdrile din categoria respectiva.

|
Trimitere Rapoarte @ Ferestre

Cu continut standardizat  »

Cu continut nestandardizat » Informari periodice - anuale
Informari periodice - curente

Informari periodice - lunare
Informari periodice - semestriale
Informari periodice - trimestriale

Figura 8 Lista optiuni Trimitere Rapoarte

3.2.1.2 Optiunea Actiuni

Prin aceastd optiune utilizatorul extern din piata de capital poate sd gestioneze schimbarea
parolei precum si sd administreze entitdtile pentru care raporteaza cum ar fi: Emitenti, Actionari,
in general Persoane fizice sau juridice cu o anumitd calitate [membru 1n consiliul de conducere,
de administratie, salariat, colaborator etc], pentru care se transmite o raportare.
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Actiuni | Trimitere Rapoarte Ferestre

Schimbare parola
Administrare entitati
Refresh Nomenclato
Reconectare
Deconectare

lesire

are

Figura 9 Lista optiuni Actiuni

Pentru schimbarea parolei existente, utilizatorul va alege optiunea Schimbare parola

Actiuni | Trimitere Rapoarte Ferestre

Schimhbare parola
Administrare entitati

Refresh Nomenclatoare

Reconectare
Deconectare
lesire

Figura 10 Lista optiuni

Schimbare parola

In urma acestei actiuni, utilizatorul va avea acces la ecranul “Schimbare parold” cu urmétorul

continut:

Farolaweche
Parala noua

Confirmare parola noua

| Salveaza

| Renunta |

Figura 11 Ecran schimbare parola

Utilizatorul va introduce parola veche, parola noua si inca odatd parola noud pentru confirmare,

Dacd se apasa butonul “Renuntd” sau grupul de taste Alt+R, nu se realizeazd schimbarea parolei.
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Daca se va apdsa mouse click stanga pe butonul “Salveazd’, se va afisa un mesaj prin
care utilizatorul este informat cd schimbarea parolei s-a realizat cu succes.

Schimbare parola - DEP11 x|

Porolauncho [ |

Figura 12 Ecran de informare schimbare parola

Prin selectarea optiunii “Administrare entitdti”, Utilizatorul va putea sd administreze
entitdti pentru care raporteaza.

Este cazul societitilor care raporteazd pentru persoane fizice sau juridice cu calitate de actionar,
colaborator, membru in consiliul de administratie etc. Exemple: Societdtile de Registru, SSIF.

Administrarea entitdtilor trebuie sd preceada incdrcarea raportului care presupune
alegerea unei entitdti raportate, a unui Actionar, deoarece pentru unele tipuri de rapoarte, existad
necesitatea ca utilizatorul sd incarce Tn anumite coloane, valori din liste de tip Nomenclator, care
trebuie sd existe deja 1n sistem.

Actiuni | Trimitere Rapoarte

Schimbare parola
Administrare entitati
Refresh Nomenclatoare
Reconectare
Deconectare

lesire

Figura 13 Lista optiuni Administrare entitati

Prin selectarea si activarea acestei optiuni se deschide un ecran cu urmaitorul continut:
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Rapoarte Administrare Ferestre

Ertitati
Pagina 114
i Juridi. | Tip entitate] _Murne* | Prenurne | Tara® [ Judet [Localitste” Adresa | TelFax | CMNP | CodFiscallPers cont.] Cod CAEM/MF req. co..| Tip propri.]
F Altele manase | ROMANIA ALBA OARDA | | | _ Altele £
] Eanca BancPost | ROMANIA BUCURE... BUCURE... Str. Sfatul.. (0440239, | |BETA5T6... |lon Pope... (89777733 |J40045/87 .. Altele
] Eanca Banca An...| ROMANIA BUCURE.. BUCURE... it 1234567 | 2121312 ittt 89u77? Jid1i4141 .. Societate..
] Eanca Bancalo.. | ROMANIA BUCURE... BUCURE... Str. Sfatul.. 0440339, | |B875576... |lon Pope... |B9777T J40i45/97 . |Altele
] Bursa de ... Bursa de ROMANIA  BRAILA BRAILA STRMIC.. 0264415 R123455. MIHAIPOP |12345 Ji40/3336. | Altele
] Bursa de Eursade ROMANIA GALATI GALATI STR.NIC.. 0264415 R123455. MIHAI FOP [eerr Jid0f3336 . Altele
il Depozitar  ABN AME. ROMANIA BUCURE.. BUCURE.. BD.EXPO... 2020400/ R787889 JiA0f3214  Altele
] Depozitar | Depozitar 1) ROMANIA (CLUS PESTERA BD.EXPO.. 20204000, |[R7ETEEAT | J40i321 4. |Altele
] Emitenti  ASTRAL ... ROMANIA BUCURE... BUCURE.. STR.GRI.. 1355011 | J40I3550.. | Altele
] Etnitenti  EMIT 10 |Frenume  ROMANIA |CLUJ PEETERA Adresa TellFax 1234221, |4433187.. |Pers, Co.. |Cod CAEN |Nrreg. co... |Altele
J Ernitenti  EMIT 11 [Frenume  ROMANIA |CLUJ PESTERA |Adresa TelfFax 1234221, |4433187.. |Pers. Co.. |Cod CAEN |Nrreg. co... |Altele
] Emitenti  EMIT 12 |Prenume ROMANIA |CLUJ PESTERA |Adresa TelfFax 1234221, |4433187.. |Pers. Co.. |Cod CAEN |Nrreq. co... |Altele
] Ernitenti  EMIT 9 Prenume ROMARNIA (CLU PESTERA Adresa TeliFax 1234221, 4433187 .. Pers. Co... Cod CAEN [Nrreg. co... |Altele IZ‘
=Inapai [ ==Prfima | Ultirmas= || Inainte= |

JuridicafFizica*  [Pd [=] Tip entitate [Depozitar =1
me * [aEM AMRO BANK Prenume I _
i [RomMamIA ] Judet [BUCUREST) =]
calitate * [BUCURESTISECTORUL 1 ] Adresa [BD.ExPoZME MR 2 |
liFax |2D2D4DDI2242735 CNP |
d Fiscal |[Rravaes | Pers. cortact [ |
i GAEM [ | e reg. corn. R |

proprietate [atala =]

Al _Delste I [ Update Filtrare || Curata

[ I D

E'Startl Java - GraficPanel.jav... | < Server rapartari CHYM ” <+ CNYM Reports Watc... U untitled - Paint I Entitati - Microsoft Ward I | @| f' «® JIJ izl

Figura 14 Ecran administrare entitati

Campurile din ecran au urmétoarea semnificatie

Tip Juridica/Fizica: Valori posibile: PF - persoana fizica, PJ - persoana juridica

Tip entitate: Tip entitate care poate fi de forma SAI, SIF, FDI, SI, SSIF etc.

Nume: Reprezintd numele - pentru persoane fizice si juridice

Prenume: Prenumele persoanei fizice

Tara: Tara unde este entitatea/persoana.

Judet: Judet unde este entitatea/persoana.

Localitate: Localitatea unde este entitatea/persoana.

Adresa: Adresa resedinta / sediu principal.

Tel/Fax: Telefon/fax - se pot introduce mai multe valori.

CNP: CNP-ul persoanei fizice

Cod Fiscal: Codul fiscal al persoanei juridice

Pers.Contact: Numele persoanei de contact pentru persoane juridice.

Cod CAEN: Codul CAEN al persoanei juridice.

Nr.reg.com: Numarul de Inregistrare al persoanei juridice la Registrul Comertului

Tip proprietate: Tip proprietate care poate fi de forma: Societate pe actiuni, Societate cu
raspundere limitatd, Societate in comandita simpld, Societate in comandita pe actiuni, Autoritati
ale administratiei publice locale, Autorititi ale administratiei publice centrale etc.

Campurile care au * in partea dreaptd sunt campuri ale cdror valori sunt obligatorii.

Functionalitatile puse la dispozitia utilizatorului sunt actualizare informatiile despre entitétile
existente, addugare de noi entitdti, stergere entitdti deja existente, cdutare anumite entititi dupa
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criterii definite. Aceste functionalitati sunt descrise detaliat in capitolul ,,Ghid pe scurt”.

Adaugare noi entitati

Inainte de a adduga o entitate noud, utilizatorul trebuie sd verifice dacd entitatea respectivi nu
a fost introdusd deja, pentru a nu crea duplicate. Verificarea se face cdutind entitatea in baza de
date, folosind functionalitatile de ,,curatare/filtrare”, prezentate detaliat in capitolul “Ghid pe
scurt”. Regdsirea entitdtii se poate face dupd un fragment de text reprezentdnd o parte din
denumire (spre exemplu: “BANCA COMERCIALA ROMANA” se poate regasi dupd filtrand
setul de Tnregistrari dupa valoarea“%COMERC%”), sau dupa codul fiscal.

Adaugarea unei noi entitifi se poate face 1n doud moduri :

1. Dacid informatiile existente la 0 anumitd entitate se pot repeta si la entitatea noud pe
care dorim s-o introducem, atunci se selecteaza o entitate existentd, dupa care i se vor
modifica cdmpurile. Dupd modificare se apasd butonul Add.

2. Se apasd butonul Curata pentru a sterge valorile din campuri, dupd care se introduc
valorile dorite si se apasd butonul Add

La introducere anumite cAmpuri se invalideaza in functie de Tip Juridica /Fizica, de aceea acest
camp trebuie completat primul.

Localitatea dacd nu existd 1n listd se va introduce prin nomenclatorul de Localitati dupa care se
va introduce entitatea.

Tip entitate daca nu existd in listd se va introduce prin nomenclatorul de Tip entitati dupa care
se va introduce entitatea.

La introducere se alege mai intai judetul si dupd aceea localitatea, deoarece lista de localititi se
completeazd in functie de judetul selectat.

Actualizare entititi existente

Se selecteazd entitatea pe care dorim s-o modificdm, dupd care se modificd valorile afigate si se
apasa butonul Update.

O entitate se poate modifica numai de cdtre un utilizator din cadrul entitdtii care a introdus-o.
Altfel butonul Update nu este activ.
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Stergere entititi existente

Se selecteaza entitatea pe care dorim s-o stergem, dupd care se apasd butonul Delete.

O entitate se poate sterge numai de cdtre un utilizator din cadrul entitdtii care a introdus-o. Altfel
butonul Delete nu este activ

Afisarea inregistrarilor

Afisarea inregistrdrilor se face n ordine alfabeticd dupd tip entitate, nume, prenume, tara, judet,
localitate.

3.2.1.3 Optiunea Ferestre

Utilizatorul va putea sd incarce mai multe tipuri proprii de rapoarte, din perioade de raportare
diferite, de exemplu. Dupd incércare de pe local sau de la CNVM, acesta va putea alege dintre
urmadtoarele optiuni de asezare in fereastrd a rapoartelor:

Actiuni  Trimitere Rapoarte I Ferestre

Suprapunere

Cascada
Auto 3

Inchide AlLZ

Figura 15 Lista optiuni Ferestre

Actiuni  Trimitere Rapoarte | Ferestre

Suprapunere

Cascada

Auto

Inchide

Figura 16 Lista optiuni Suprapunere

Daci Utilizatorul alege optiunea “Suprapunere”, rapoartele vor putea fi vizualizate astfel:
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Actiuni  Trimitere Rapoarte Ferestre
INFORMARI ... INFORMARI .

Pagina 11
Ernitent* [ Data eveniment™* [ Data primirii * I Descriere * [ Document* [ Tip * I Public
CMNWM 25.03.2011 30.03.2011 test test bt Curent MU
=napoi ] [ ==Prima ] [ Ultimaz== ] [ Inzinte=
Ermitent* G [=] Data eveniment*
Data primirii * Descriere ™
Doturnent™ click + F15auF2 Tip*
Fublic [K18]
l Add ] ‘ Delete | ‘ LUpdate ‘ l Eiltrare ] [ Curata ]

Pagina 11
Ermitent* \ Data eveniment™* \ Drata prirnirii * | Descrisre * | Document* | Tip* \ Public
G 29.03.2011 30.03.2011 test test bt Curent MU
=<Inapoi l [ ==Frirma ] [ Ultirna=:= ] l Inainte=
Emitent* \CNVM E\ Data eveniment*
Data primiri * Cescriere *
Dacument * click + F1 sau F2 Tip*
Public NU

Figura 17 Ferestre rapoarte suprapuse

Dacd Utilizatorul alege optiunea “Cascada”,

Rapoarte Administrare | Ferestre

Suprapunere

Cascada

Auto 3

Inchide AlLE

Figura 18 Lista optiuni Cascada

rapoartele selectate si deschise vor putea fi aranjate si vizualizate astfel:
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Fagina 1/1

Ernitent | Data eveniment ~ | Data prifmirii * | Descrigre * | Document | Tip* |
M 120.03.2011 130.09.2011 ftest ftestbd [Curent INU

O]

[ =lhapoi ] I ==Prima ] I Ultima== ] { Inainte=

Figura 19 Ferestre rapoarte in cascada

Utilizatorul se va putea migca pe ecran intre rapoarte, prin pozitionare mouse pe suprafata
raportului dorit.

Daca Utilizatorul alege optiunea “Auto”, cu optiunile ”Suprapunere” si "Cascadad”

Actiuni  Trimitere Rapoarte | Ferestre

Suprapunere

Cascada

Auto 2 Suprapunere

inchide (OCascata

Figura 20 Lista optiuni Auto

rapoartele deschise 1n sesiunea de lucru se vor aranja automat in ecran conform optiunii alese.

Daca avem deschise mai multe rapoarte, un alt mod de administrare a acestora este prin
pozitionarea mouse-lui pe optiunea “Ferestre” si apasarea butonului stanga mouse pe una din
denumirile rapoartelor deschise afisate in listd. Operatia va avea ca rezultat aducerea in fata a
raportului dorit.
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Actiuni  Trimitere Rapoarte | Ferestre
IMFORMARI ... | INFORMARI ... Suprapunere

Cascada

Auto 3

Inchide Alt-Z -

' 1 INFORMAR] CURENTE |
@ 2 INFORMARI ANUALE

Emitent * | Data eveniment *
CRWh 28032011

Figura 21 Lista optiuni rapoarte deschise

Folosind tasta rapida Alt-Z sau pozitionare si click mouse stanga pe bara “Inchide” se
poate iesi din modul de administrare ferestre, cu revenire in meniul initial.

Actiuni  Trimitere Rapoarte | Ferestre
INFORMARI ... | INFORMAR] ... Suprapunere

Cascada

| L

Auto 3
Inchide AT |.

' 1 INFORMARI CURENTE
R @ 2 INFORMARI ANUALE

Figura 22 Listi optiuni inchide
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3.2.2 Functionalitati particulare ale aplicatiei
3.2.2.1 Inciircare rapoarte cu continut standardizat

3.2.2.1.1 Machete Excel din ReSe

Ecranul ,,Machete Excel din ReSe” se foloseste pentru pentru a transmite raportari in format .xls
catre sistemul de raportari “ReSe@CNVM”. Folosirea acestei optiuni este o alternativa la
transmiterea fisierelor catre ,,ReSe@CNVM” prin email.

Pentru a accesa acest ecran se apasd Trimitere Rapoarte->Cu continut standardizat->Machete
Excel din Rese, dupd cum apare in figura urmatoare.

Actiuni | Trimitere Rapoarte | Ferestre

Cu continut standardizat  » Machete Excel din ReSe
Cu continut nestandardizat »|  Proceduri pdf

Figura 23 Machete cu continut standardizat

Se va deschide un ecran cu numele “Trimitere raport”. Aici se apasa butonul ,,Fisiere”pentru a
selecta fisierele care se doresc a fi transmise. Se pot selecta mai multe fisiere tinand tasta Ctrl
apasata si click cu mouse-ul pe fiecare fisier, asa cum apare in figura de mai jos. Fisierele
selectate trebuie sa fie in format xIs si sa fie denumite conform standardelor sistemului ReSe.

e ———— R
E Lookln: | FILES -]

D CORCREATM_ W -completatxs L__"l RTSFA-ITINROB1-05-11 xls
D CORCREATM W1 xls D SITINSTOAM-Y1-completatxls
D CORCREATG_W1-completatxls D SITINSTOAM_Y1-machetaxls
D CORCRSATG_W1-machetaxs D SOLDCLOTM_ W1 xls

D macheta refacuta PTBOTM-V2 xls

i FCSEIF-ITINEOB1-05-11-30xls |
FIIT]
| RCO4 41 xls

[ roog_ v xs

Desc

File Martme: |"F'CSSIF—ITINROEI1—DE—1 1-30¥5" "RTSFAITINROBT-05-11 #5"

Files of Type: |Fisiere Excel {(xls)

Figura 24 Ecran selectare fisiere ReSe
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Dupd selectarea fisierelor se apasa Open, avand ca efect afisarea listei fisierelor selectate n
Trimitere raport, asa cum este prezentat in figura urmatoare.

_ i —

|- Fisiere | CATernpiFILESIPCESIF-ITINROB1-05-11-30 x5
— CATemplFILESIRTSFA-TINROB1-05-11.x5

Trimite

Figura 25 Ecran selectare fisiere ReSe
In cazul selectirii unui singur fisier, aceasta poate fi vizualizat folosind optiunea Deschide.
Pentru a transmite fisierele catre ReSe se apasa butonul Trimite.

3.2.2.1.2 Proceduri pdf

Aceastd optiune se poate folosi pentru a transmite, sub forma de raportari, procedurile interne,
conform instructiunii nr.1/2011, emisa de CNVM. Transmiterea acestora se face in mod
asemandtor cu transmiterea machetelor din ReSe, cu deosebirea ca formatul fisierelor trebuie sa
fie cel descris 1n instructiune.

3.2.2.2 Inciircare rapoarte cu continut nestandardizat

3.2.2.2.1 Incircare Informiri periodice de tip raportiri curente
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Prin acest ecran se pot introduce informarile curente, semestriale sau anuale ale entitatilor.

Hapoare Mominisiwrare reresire
INFORMARI ..

s |woRMeRICURENTE |

Pagina 111

Emitent * | Data eveniment® | Crata grimirii © | Descrigra® | Dacument | Tip*
ABEM AME O BAMNK 12.10.2003 14.11.2003 eveniment test LogClient.bd Anual
ABM AMR O BARK 12102003 14 11.2003 eveniment test 22 Anual
=Inapoi | | ==Prima | Ultirnas= | Inainta=
Emitent * [ [-]  Data eveniment* |
Dista prifirii = [ | Descriora* |
Docurnent \ | Tip= [
Add | | Delste 1 Update il Filtrare ] Curata

Figura 26 Ecran administrare informari periodice

Prin Eveniment, in cadrul acestui proiect, se Intelege informarea despre orice eveniment din
categoriile de mai jos care se transmite de catre institutiile din piata de capital ca informare
periodicd(ca raportare curentd):

Schimbdri in controlul asupra activitdtii comerciale;

Achizitii sau Instrainari substantiale de active;

Faliment;

Convocare AGA

Hotararile AGA;

Schimbdri in structura societitii (reorganizare, fuziune);

Schimbari 1n structura de conducere;

Schimbari 1n caracteristicile valorilor mobiliare;

Litigii in care este implicatd societatea;

Schimbdri in structura capitalului;

Grevd etc.

In cadrul acestei aplicatii se asimileazd conceptului Eveniment si “Transmiterea Raportérilor
semestriale si anuale)

Desi este specific Emitentilor din piata de capital, prin aplicatie se pot Incarca de cétre orice altd
institutie din piata de capital, evenimente transmise prin raportari curente, semestriale si anuale.

Descriere campuri

Emitent: entitatea care raporteazd evenimentul — se completeazd automat cu numele entititii
raportoare al carei utilizator este autentificat in sistem.

Céampuri care descriu evenimentul:

Data eveniment: reprezintd data la care a avut sau va avea loc evenimentul .
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Data primirii: data la care s-a raportat evenimentul.

Descriere: descrierea pe scurt a evenimentului.

Document: denumirea documentului in care este descris evenimentul. Acest document se va
incdrca in bazi la introducerea evenimentului cu tasta Fl1si se va putea vizualiza cu tasta F2
Tip: tip de informare si anume curentd, semestriald sau anuala.

Campurile care au * in partea dreaptd sunt campuri ale cdror valori sunt obligatorii.

Functionalitati descrise n acest ecran privesc actualizarea informatiilor despre evenimentele
introduse, addugarea unor evenimente noi, stergerea unor evenimente deja existente, cautarea
anumitor evenimente dupa criterii definite, descrise 1n capitolul ,,Ghid pe scurt”.

Adaugare noi evenimente
Adaugarea unui nou eveniment se poate face in doud moduri :
1. Daca informatiile existente la un anumit eveniment se pot repeta si la evenimentul nou
pe care dorim sd-1 introducem, atunci se selecteazd un eveniment existent, dupa care i
se vor modifica cdmpurile. Dupa modificare se apasa butonul Add.
2. Se apasd butonul Curata pentru a sterge valorile din campuri, dupa care se introduc
valorile dorite §i se apasd butonul Add

Pentru a completa caimpul Document se apasa tasta F1, care va deschide o fereastrd prin care se
poate atasa fisierul care contine descrierea evenimentului.

Dupa selectarea figierului corespunzétor, se apasd butonul Confirm.

In cdmpul Document se va completa denumirea documentului iar in baza de date se va salva
documentul.

Acest document se poate deschide dacd pointer-ul se pozitioneazd pe cAmpul Document si se
apasa tasta F2.

Actualizare evenimente existente

Se selecteazd evenimentul pe care dorim sd-1 modificim, dupd care se modificd valorile afisate
si se apasa butonul Update.

Un eveniment se poate modifica numai de un utilizator din cadrul entititii care l-a introdus.
Altfel butonul Update este inactiv.

Stergere evenimente existente

Aceastd optiune a fost dezactivata. In cazul in care un eveniment a fost raportat eronat, se
efectueaza retransmiterea lui.

Un eveniment se poate modifica numai de un utilizator din cadrul entitdtii care l-a introdus.
Altfel butonul Update este inactiv.

Afigarea Inregistrdrilor

Inregistririle afisate sunt ordonate dupi cAmpul Data eveniment.
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3.2.2.2.2 Incircare Informiri periodice de tip raportiri semestriale

INFORMARI ...

Pagina 111
Emitent * Data eveniment * Diata primirii | Descriere * | Dacument Tip*
BN AMRO BANK 112.10.2003 14.11.2003 |eveniment test (LoaClie nt td Anual
ABN AMRO BAMK 112102003 14.11.2003 |evenimenttest 22 Anual
=Inapoi ==Pritna I Ultirma=> ] Inainte=
Ernitent [=]] Data eveniment =
Data prirnir | = Descriers ®
Document Tip*
Add | [ Delete | | Upriate | Filtrare ][ Curata

Figura 27 Ecran administrare informari periodice

3.2.2.2.3 Incircare Informiri periodice de tip raportiri anuale

I R R D TR EY A LY

Pagina 11
Ernitent* Drata evenirment * Diata primirii * | Descriere * \ Document | Tip*
ABN AMRPO BARNK 12.10.2003 14.11.2003 evenimenttest LogClient.td Anual
AER AMPD BAahlk] 12.10.2003 14.14.2003 evenimenttest 32 Anual
=Inapoi ==Prima ]| Ultima == [ Inainte=
Ernitent * [=]] Data eveniment*
Data primirii * Descriere
Diocument Tip *
A ] 1 Delete ] 1 Unriate ] Filtrare ][ Curata
Figura 28 Ecran administrare informari periodice
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Notd * Principiile de functionare si operare al aplicatiei sunt aceleasi cu cele descrise in cadrul
paragrafelor Eroare! Fara sursa de referinti., Eroare! Fira sursa de referinta. cu exceptia
validarii care nu este proprie acestor rapoarte.

3.2.3 Inchidere aplicatie

Pentru iesirea din aplicatie, utilizatorul va inchide fereastra de introducere, incércare,
vizualizare a raportului, va reveni 1n fereastra principald a aplicatiei, dupd care din bara de meniu,
se pozitioneazd mouse-ul pe iconurile descrise in figura de mai jos.

Prin apdsarea butonului stinga mouse pe fiecare tip de icon descris, se poate obtine
minimizarea, ldrgirea si inchiderea ferestrei aplicatiei. Aceste operatii sunt valabile pentru oricare
ecran deschis, indiferent de raport.

Minimizeaza
Largeste

Inchide

Figura 29 Minimizare, largire, inchidere fereastri aplicatie

Acelasi operatii se pot manevra prin activarea pdrtii stangi a barei de meniu, prin apdsarea
butonului stinga mouse pe zona indicata in figura de mai jos.

Dupa apdsarea butonului de mouse, se deruleaza o listd de optiuni.
Activarea uneia din optiuni se realizeaza fie
e de la tastaturd, prin tastarea grupului de taste Alt-R, Alt-E, Alt-C, pentru restaurarea ferestrei

minimizate, minimizarea ferestrei, inchiderea ferestrei
e fie prin pozitionarea mouse-lui pe optiunea doritd si apdsarea butonului stanga mouse

Restore Ere Rapoarte Ferestre

Minimize

Maximize

Close

Figura 30 Lista optiuni Restaurare, minimizare, inchidere fereastr:

~— " Restore Ere Rapoarte Ferestre

Minimize

Maximize

Close

Figura 31 Lista optiuni Restaurare
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Restore lre Rapoarte Ferestre

—i—V Minimize |

Mazimize

Close

Figura 32 Lista optiuni Minimizare

Restore
Minimize

re Rapoarte Ferestre

Maximize
Close

Figura 33 Listi optiuni inchidere
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3.3 Ghid pe scurt

3.3.1 Ecranl
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Figura 34 Ecran administrare nomenclatoare
| DOC. Nr. 6 [ REV. 01 | VOL.2 | DATA: 19.05.11 | PAGINA: 26/30 |

NESECRET



NESECRET

Manualul utilizatorului software - SUM

Zona 1

Reprezintad un tabel in care sunt vizualizate inregistrarile corespunzatoare tipului de
nomenclator selectat.

Zona 2

Inregistrarile au fost organizate in pagini. Navigarea intre paginii se face cu ajutorul
butoanelor din Zona 2.

In partea de sus a Zonei 1, se afiseazi numirul paginii curente din numirul total de
pagini.

Etichetele reprezintd descrierea informatiei afigate.

Zona 1 are o bara de scroll vertical, cu ajutorul careia se pot vizualiza toate inregistrarile
dintr-o pagind. Daca fereastra este maritd iar toate inregistrarile din pagind sunt afisate,
atunci scroll-ul dispare.

Dimensiunea unei coloane a tabelului se poate modifica astfel: se pozitioneazd pointer-
ul mouse-ului pe linia comuna intre doud coloane, in zona etichetelor, pina cand acesta se
transformad in 0. In acest moment deplasati pointer-ul la dreapta s-au la singa, in functie de
cum doriti sa fie coloana, mai mare sau mai mica.

Pentru selectarea unei inregistrdri se pozitioneazd pointer-ul pe inregistrarea doritd si se
apasa butonul stang al mouse-ului. Valorile Tnregistrarii selectate sunt afisate in Zona 3.

Cuprinde butoanele cu ajutorul cirora se face navigarea intre pagini.

Zona 3

Butonul Inapoi - echivalent cu Alt-p, vizualizeazi pagina anterioara.
Butonul Prima - echivalent cu Alt-r, vizualizeazd prima pagina.
Butonul Ultima - echivalent cu Alt-1, vizualizeaza ultima pagina.
Butonul Inainte - echivalent cu Alt-i, vizualizeazi pagina urmdtoare.

Reprezintd zona cu mai multe functionalitdti:

1. Sunt afisate informatiile unei inregistrari selectate in Zonal in vederea unei
operatii de stergere sau actualizare.

2. Se pot introduce valori pentru o noud inregistrare.

e Se curdtd in prealabil valorile afisate cu ajutorul butonului Curéatare din
Zona 4. Se introduc noi valori dupa care se apasa butonul Add din Zona
4.

e Dacd unele valori care se vor introduce sunt la fel cu valorile unei
inregistrari deja existente, atunci se selecteaza inregistrarea respectiva in
Zonal. Se modifica valorile afisate Tn Zona3 dupa care se apasa butonul
Add din Zona 4.

3. Se pot tasta valori in cAmpurile din aceastd zona,dupd o curdtare in prealabil a
valorilor cu ajutorul butonului Curéatare din Zona 4, in vederea ciutdrii unei sau
unor Tnregistrdri care satisfac criteriul introdus. Valoarea tastatd poate reprezenta
valoarea campului respectiv, dacd se cunoaste, sau numai cateva caractere
combinate cu caracterul % care reprezintd orice sir de caractere si _ care
reprezintd numai un caracter. Pentru o cdutare mai complexa se pot completa mai
multe campuri. Dupa tastarea valorilor se apasa butonul Filtrare din Zona4.

Ex:

e A% - se vor cduta toate localitatile care incep cu A.
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e _ihor — se vor cduta toate localititile care incep cu orice literd si se
continua cu sirul de caractere “ihor’ cum ar fi Bihor.
e 9a — se vor cauta toate localitdtile care se termina in a.
Daca se doreste afigarea tuturor inregistrdrilor, se sterg toate valorile
campurilor din Zona3 prin apasarea butonului Curita din Zona4, dupa care
se apasd butonul Filtrare din Zona4
Zona 4
Cuprinde butoanele care executd diferite actiuni relative la Zona 3.
e Butonul Add - echivalent cu Alt-A, adaugd o noud inregistrare in baza de date. Dupa
addugarea unei Inregistriri apare un mesaj de informare.

6, Adaunarea s-3 realizat cu succes |
-

Figura 35 Ecran Informare

e Butonul Delete - echivalent cu Alt-D, sterge inregistrarea selectatd din baza de date.
Inainte de stergerea efectivd din baza de date a inregistrdrii selectate se afiseazd o ferestra
n care trebuie sd se confirme operatia de stergere.

@ Caonfirmati stergerea?
es |ﬂ|:|

Figura 36 Ecran Confirmare

Daci stergerea s-a executat, atunci apare un mesaj de informare.

6_. Stergerea s-a executat cu success |
-

Figura 37 Ecran Informare

Dacd operatia de §terﬁere a esuat atunci aﬁare un mesai' de eroare

Eroare SQL : ORA-02282: integrity constraint (CNYWM_RAPORTARIFK_ROL_DR_ROLURI violated - child record found

Figura 38 Mesaj eroare in Stergere

Stergerea poate esua dacd inregistrarea respectiva este intr-o relatie cu o nregistrare dintr-un

alt nomenclator

e Butonul Update - echivalent cu Alt-U, modifica inregistrarea selectatd in baza de date.
Daci operatia s-a executat apare un mesaj de informare.
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e, Modificarea s-a realizat cu success |
-

[ox]

Figura 39 Ecran Informare

e Butonul Filtrare - echivalent cu Alt-F, cautd o inregistrare sau un grup de inregistrari
dupa criteriul/criteriile introduse in Zona 3.
e Butonul Curata - echivalent cu Alt-C, sterge valorile afisate in Zona 3.

Prezentam in continuare un exemplu de cdutare a unei informari periodice curente referitoare la
un eveniment ,,AGA” care a avut loc in data de 03.05.2011, folosind functionalitatile de filtrare
ale ecranului “INFORMARI CURENTE":

e Pasull: Din meniul principal se apasa Trimitere rapoarte->Cu continut nestandardizat-
>Informari periodice — curente, pentru a deschide ecranul INFORMARI CURENTE”.

e Pasul 2: Se apasa butonul Curata din Zona 4, avand ca efect stergerea valorilor afisate in
Zona 3 a ecranului. Pentru acest tip de ecran, valoarea din campul “Emitent” va ramdne
completata, intrucdt reprezinta entitatea al carei utilizator este autentificat in sistem.

e Pasul 3: In cAmpul “Data eveniment” se introduce valoarea “03.05.2011”, iar in cAmpul
»Descriere” se introduce valoarea “%AGA%?”, asa cum se prezinta in figura 37.

FPagina 11
Ernitent * | Data eveniment * | Data prirmirii * | Descriere * | Document * | Tip* | FPuhlic
ABM AMRO BAMK. .. 0B.05.2011 09.05.2011 Hotarare AGA |HotA&GEA, pdf Curent MU
ABR AMRO BANEK.. 03.05.2011 09.05.2011 Raport curent RaporCurent pdf  Curent ML
ABN AMRO BAMEL..01.05.2011 09.05.2011 Cornvocatar Convocator.pdf Curent MU
=lnapoi | | ==Prima | | Ultima== | | Inainte=
Emitent * WIRC BANEK ROMANIA S& (Agentd.. [7]  Data eveniment * 03.05.2011
Data prirmirii * | | Descriera * HAGA%
Cocument * [ | Tip* [ ]
Public [ |
Ad | | Delete [ | Update [ | Filtrare | | Curata
Figura 40 Ecran Informéri Curente — Exemplu filtrare
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e Pasul 4: Se apasa butonul Filtrare din Zona 4, avand ca efect afisarea rezultatului filtrarii
in Zona 1, asa cum apare in figura 38.

Fagina 111
Emitent * | Data eveniment * | Data prirmirii * | Descrigra * | Document * | Tip * | Fublic
ABMN AMRO BANK... 06052011 04,05 2011 Hotarare AGA HotAGEA pdf Curent 18]
=|napai | | ==Prima | | Ultima== ] | Inainte:=

Emitent [ABN AMRO BAMK ROMANIA SA (hgeritd... [7]  Data eveniment™ 0§.05.2011
Data prirmirii * 09.05.2011 Descriere * Hotarare AGA
Document™ HottGEA. pdf Tip™ Curent E|
Public 8] |

Add I | Delete | | Lipdate | || Eiltrare i| | Curata

Figura 41 Ecran Informéri Curente — Exemplu rezultat filtrare

4 NOTE

o Combinatie de taste - se intelege apasarea simultand a mai multor taste, cum ar fi ‘Alt’
si ‘C’ notata prin Alt-C. Aceastd notatie este valabild si pentru alte combinatii de taste ex:
Alt-D, Alt-A etc.

e Parametri — reprezintd campurile ale cdror valori trebuie sa le introducem, pe baza
cdrora se vor face verificari, ciutari sau filtrarea unor rezultate.
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