EXPERT ACHIZIȚII PUBLICE
ATRIBUȚIILE ȘI RESPONSABILITĂȚILE PRINCIPALE ALE POSTULUI:

	· Aplică și finalizează procedurile de atribuire / metodele de achiziție în conformitate cu prevederile legale în materia achizițiilor publice;
· Elaborează sau, după caz, coordonează activitatea de elaborare a documentaţiei de atribuire sau, în cazul organizării unui concurs de soluţii, a documentaţiei de concurs;


	· Îndeplineste obligaţiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevăzute de Legea 98/2016, cu modificările și completările ulterioare;

	· Propune procedura de achiziţie ţinând cont de complexitatea contractului, costuri şi gradul de urgenţă;
· Operează în sistemul electronic de achiziţii publice S.E.A.P.;

· Constituie si păstreaza dosarul de achiziţie în conformitate cu art.148 HG nr.395/2016, cu modificările şi completările ulterioare;

· Participă ca membru sau membru supleant în comisii de evaluare / negociere;

· Întocmește certificatele constatatoare pe baza documentelor de recepție finală încheiate de structurile beneficiare ale contractului;

· Verifică respectarea prevederilor art.155 din Legea nr.98/2016, cu modificările şi completările ulterioare, în cadrul caietului de sarcini împreună cu compartimentul de specialitate care a solicitat achiziţia;
· Întocmește punctul de vedere al A.S.F. în cazul unor eventuale contestații și le transmite C.N.S.C. pentru procedurile derulate;

· Transmite către A.N.A.P. notificări cu privire la achizițiile directe derulate off-line conform art 43 alin. (3) din HG 395/2016 cu modificările și completările ulterioare;


	· Ține evidenta derulării contractelor și a achizițiilor directe din punct de vedere valoric;

	· Elaborează, în colaborare cu direcțiile de specialitate, strategia de contractare pentru procedurile definite prin legislația aplicabilă;

	· Participă la elaborarea Strategiei anuale de achizitii publice și a Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP), în colaborare cu direcțiile de specialitate, având în vedere bugetul aprobat și îl actualizează în funcție de rectificările bugetare;

	· Verifică autenticitatea instrumentelor de garantare depuse de participanții la procedurile de achiziție publică;

	· Elaborează documentele necesare reținerilor/restituirilor, după caz, a instrumentelor de garantare depuse în procedurile de achiziție;
· Introduce și actualizează în Platforma ANI informații referitoare la persoanele responsabile implicate în desfașurarea procedurilor de atribuire, precum informații referitoare la ofertanți;

· Asigură suport logistic (rezervare bilete avion, asigurare călătorie) pentru deplasările reprezentanţilor/experţilor A.S.F. la evenimentele internationale şi interne;

· Ține evidenţa valorică a contractelor subsecvente acordurilor cadru.

	

	


CERINȚE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

Studii și experiență: 

	· Studii superioare economice / tehnice / juridice absolvite cu diplomă de licență;
· Cursuri în domeniul achizițiilor publice;

· Cunoștințe de legislație specifice activității de achiziții publice;
· Experientă profesională de minimum 2 ani pe posturi cu studii superioare;

· Cunoștințe nivel mediu de MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook);
· Cunoștințe nivel începător de limba engleză.


Competențe organizaționale: 

· Orientare către rezultate; 

· Munca în echipă; 

· Creativitate și inovație; 

· Etică și integritate; 
· Înțelegere și tact organizațional. 

TEMATICĂ ȘI BIBLIOGRAFIE:
Tematică:

· Contractul de achiziție publică, Acordul cadru;
· Excepții în materia achizițiilor publice; 

· Praguri în materia achizițiilor publice; 

· Modalități de atribuire a contractului de achiziție publică;
· Instrumente și tehnici specifice de atribuire a contractelor de achiziție publică;
· SEAP; 

· Reguli de publicitate și transparență;
· Reguli de evitare a conflictului de interese; 

· Documentația de atribuire; 

· Criterii de calificare și selecție;
· Criterii de atribuire a contractului de achiziție publică;
· Dosarul achiziției publice; 

· Subcontractanți, terți susținători; 

· Modificarea contractului de achiziție publică; 

· Contravenții în achiziții publice; 

· Contestații.
Bibliografie:
1. Ordonanța de Urgență a Guvernului nr. 93/2012, privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea Autorităţii de Supraveghere Financiară;

2. Legea nr. 98/2016, privind achiziții publice;

3. Hotărârea Guvernului nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice;  
4. Legea nr. 101 /2016, privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor; 

5. Ordonanţa de urgenţă nr. 98/2017, privind funcţia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achiziţie publică, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii;

6. Normele metodologice de aplicare a prevederilor Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 98/2017, privind funcţia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achiziţie publică, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii.

