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1 APLICABILITATE 

1.1 Identificare 
Acest document reprezintă manualul de utilizare a software-ului pentru modulul PER  din 

cadrul sistemului  de supraveghere prin raportari. 
 

Codul de identificare al documentului este PER_SUM. 

1.2 Descriere generală a sistemului şi a produsului software 
Sistemul este conceput pentru a veni în sprijinul utilizatorilor care desfăşoară activităţi de 

supraveghere prin raportări a entităţilor pieţei de capital. 
Aceştia vor avea la dispoziţie instrumentele necesare pentru vizualizarea, analiza şi 

prelucrarea rapoartelor primite de la instituţiile supravegheate. 
De asemenea, utilizatorii cu rol de manager în sistem vor avea la dispoziţie acces la 

rapoarte, analize, centralizatoare, interogări şi grafice. 
Sistemul este prevăzut cu atenţionări care au la bază reguli şi praguri în conformitate cu 

cerinţele utilizatorilor. 
Capabilităţile sistemului aduc următoarele avantaje majore: 

• timp redus de acces la date 
• verificări rapide pe bază de combinaţii opţionale,  predefinite de utilizatori 
• stocare date în sistem, pe segmente variate de timp, pentru comparaţii şi 

analize evolutive ulterioare 
 
Sistemul SSR este  format din următoarele module: 
 

[M 1] Modulul de administrare şi gestionare a resurselor aplicatiei, a 
legaturilor dintre ele, a constrângerilor care pot aparea şi de 
administrare a nomenclatoarelor generale,  denumit în continuare ADM 

[M 2] Modulul de preluare în format electronic a raportărilor, denumit în 
continuare  PER 

[M 3] Modulul de vizualizare şi prelucrare rapoarte, denumit în continuare 
VPR 

Modulul PER descris în cadrul acestui manual, este destinat clienţilor externi din piaţa de 
capital. Prin funcţionalităţile  oferite de aplicaţie aceştia vor putea  introduce rapoarte noi, 
încărca rapoarte existente, valida, expedia la CNVM rapoartele componente ale sistemului de 
supraveghere prin raportări.  

 

1.3 Descriere generală a documentului 
Documentul descrie modul de utilizare a produsului software: Modul de preluare în 

format electronic a raportărilor  din cadrul Sistemului de supraveghere prin raportări . 
Acest document cuprinde: 

• Aplicabilitate. Această secţiune este împărţită în următoarele paragrafe 
o Identificare. Acest paragraf conţine o identificare completă a sistemului şi 

produsului software. 
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o Descriere generală a sistemului. Acest paragraf prezintă pe scurt sistemul 
şi produsul software; 

o Descrierea generală a documentului; 
• Documente de referinţă. Această secţiune cuprinde documentele care au stat la 

baza dezvoltării produsului software; 
• Ghidul de referinţă pentru utilizarea software-ului. Această secţiune este împărţită 

în următoarele paragrafe 
o Proceduri de folosire. Acest paragraf descrie organizarea paragrafelor 

ulterioare, prin funcţii, prin meniuri, prin ecrane. 
o Ghid pe scurt. Acest paragraf oferă un ghid pe scurt al folosirii software-

ului. Acest ghid arată pe scurt cele mai folosite „taste”, secvenţele de 
control, formatele, comenzile sau ecrane. 

• Note. Această secţiune conţine oricare informaţie generală care ajută la înţelegerea 
acestui document. 

• Anexe. 

2 DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 

2.1 Documente guvernamentale 
 Nu sunt. 

2.2 Documente non- guvernamentale 

2.2.1 Documente externe ROMSYS SA 

Nu sunt. 

2.2.2 Documente interne ROMSYS SA 

[1] Specificaţiile cerinţelor software pentru sistemul de supraveghere prin raportari   
SSR_SRS 

 

3 GHID DE REFERINŢĂ PENTRU UTILIZARE SOFTWARE 

3.1 Proceduri de folosire 
Acest modul din aplicaţie se bazează ca şi funcţionare, pe existenţa unor ecrane de 

introducere date, în care sunt afişate machete şablon corespunzătoare fiecărui tip de raport, în 
format predefinit. Pe structura şablonului afişat pe ecran, Utilizatorul va putea să introducă datele 
pe care le raportează la CNVM.  

După introducerea datelor, Utilizatorul va putea salva, încărca local sau de la CNVM, 
vizualiza, valida şi expedia datele introduse.   

Modulul pune de asemenea la dispoziţia Utilizatorului, posibilitatea de a administra 
entităţi pentru care raportează: persoane fizice sau juridice pentru care se transmit raportări (de 
exemplu Acţionari ai unui Emitent, pentru care raportează  Societatea de Registru) 

 
Manualul de utilizare cuprinde pentru modulul PER: 

• Descrierea meniurilor şi funcţionalităţilor de bază ale modulului  
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• Descrierea funcţionalităţilor particulare cu exemplificări pe tipuri de utilizatori şi 
tipuri de rapoarte care se încadrează în această categorie de funcţionalităţi 

• Descrierea mesajelor text care apar pe ecran; 
• Detalierea ferestrelor care apar în utilizarea software-ului prin descrierea 

elementelor din bara de meniu, bara de unelte şi a câmpurilor din ferestre; 
 

3.2 Conectarea la server şi lansarea în execuţie a aplicaţiei 
Prin  shorcut-ul „CNVM Raportări” se realizează atât conectarea la server, verificarea 

utilizatorului şi a parolei acestuia cât şi lansarea aplicaţiei, care are  meniul configurat în funcţie 
de drepturile asociate  utilizatorului.  

 
Pentru conectare trebuie să se introducă utilizatorul şi parola. Acestea se vor introduce cu 

litere mari sau litere mici aşa cum au fost definite. 
 
Pentru a intra în aplicaţie se apasă butonul ‚Confirm’ sau combinaţia de taste Alt-C sau 

Alt-c.  
Dacă nu se mai doreşte lansarea aplicaţiei sau dacă nu se cunoaşte valoarea unui 

parametru se apasă butonul ‚Renunţ’ sau combinaţia de taste Alt-R sau Alt-r . 
 

 
Figura 1 Ecran Conectare utilizator Piaţa Capital 

 
Dupa introducerea celor doi parametri, se face conectarea la server, se verifică utilizatorul 

şi parola şi dacă sunt corecte se lansează aplicaţia. 
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Figura 2 Ecran Conectare utilizator CNVM 

 
Daca  în câmpul ‘Utilizator’ nu s-a trecut nici o valoare, atunci apare un mesaj de atenţionare. 
 

 
Figura 3 Ecran mesaj eroare 

 
Se apasă butonul ‘OK’ după care se tastează utilizatorul. 
 
Dacă în câmpul ‘Parola’ nu s-a trecut nici o valoare atunci apare un mesaj de atenţionare. 

 
Figura 4 Ecran mesaj eroare 

 
Se apasă butonul ‘OK’ după care se tastează parola. 
Daca utilizatorul sau parola sunt incorecte atunci apare un mesaj de atenţionare. 
 

 
Figura 5 Ecran mesaj eroare 
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Se apasă butonul ‘OK’ după care se corectează valorile. Acestea trebuie să se introducă cu litere 
mari sau litere mici aşa cum au fost introduse la creare. 
 
După trei încercări de conectare, consecutive ,care au eşuat apare un mesaj de atenţionare după 
care fereastra de conectare se inchide.  
 

 
Figura 6 Ecran mesaj eroare 

 
Dacă conectarea s-a făcut cu succes, atunci aplicaţia se deschide, iar configurarea meniului se va 
face în funcţie de drepturile asociate  utilizatorului. 
 

3.2.1 Funcţionalităţi generale şi descriere meniu aplicaţie  

 
Prin client extern din piaţa de capital şi Utilizator, în cadrul acestui document, se va înţelege 

o entitate raportoare cum ar fi : 
• Societate de administrare a investiţiilor SAI 
• Emitent 
• Depozitar 
• Societate de investiţii SI 
• Societate de investiţii financiare SIF 
• Societate de Registru 

 
După conectarea şi verificarea Utilizatorului prin user-parolă, se afişează pe ecran fereastra 

principală a aplicaţiei, care conţine meniul principal al aplicaţiei,  specific modulului PER. 
Bara de titlu va afişa Utilizatorul conectat. 

 
 

 
Figura 7 Meniu principal aplicaţie 

 
 

Utilizatorul va avea acces la meniul de mai sus, care cuprinde 3 opţiuni de meniu: 
Rapoarte, Administrare, Ferestre.  
 

Opţiunile meniului modulului PER  au fost aşezate în meniu sub o formă liniară.  
 

Utilizatorul  va selecta cu mouse-ul opţiunea dorită. 
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3.2.1.1 Opţiunea Rapoarte 

Opţiunea Rapoarte  permite accesul utilizatorului la o listă inclusă de opţiuni care reprezintă 
funcţionalităţile de bază ale modulului. Aceste opțiuni sunt împărțite în două categorii: „Cu 
conținut standardizat”, respectiv “Cu conținut nestandardizat”.   
 

În categoria „Cu conținut standardizat” sunt incluse opțiunile aferente raportărilor a căror 
transmitere se face prin completarea în prealabil a unei machete standard.  

 
În categoria „Cu conținut nestandardizat” sunt incluse opțiunile aferente raportărilor a căror 

transmitere se face prin completarea unui formular care conține, în afară de anumite câmpuri 
standard,  și câmpuri care se completează prin atașarea unui fișier cu conținut nestandardizat.  

  
Prin poziţionarea mouse-ului pe una din categorii, se va derula următoarea listă de opţiuni, 

reprezentând raportările din categoria respectivă.  
 
 

 
Figura 8 Listă opţiuni Trimitere Rapoarte 

 
 
 

3.2.1.2 Opţiunea Acțiuni 

 
Prin această opţiune utilizatorul extern din piaţa de capital poate să gestioneze schimbarea 

parolei precum şi să administreze entităţile pentru care raportează cum ar fi: Emitenţi, Acţionari, 
în general Persoane fizice sau juridice cu o anumită calitate [membru în consiliul de conducere, 
de administraţie, salariat, colaborator etc],  pentru care se transmite o raportare. 
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Figura 9 Listă opţiuni Acțiuni 

 
 

Pentru schimbarea parolei existente,  utilizatorul va alege opţiunea Schimbare parolă 
 
 

 
Figura 10 Listă opţiuni Schimbare parolă 

 
În urma acestei acţiuni,  utilizatorul va avea acces la ecranul “Schimbare parolă” cu următorul 
conţinut: 
 

 
Figura 11 Ecran schimbare parolă 

 
 

 
Utilizatorul va introduce parola veche, parola nouă şi încă odată parola nouă pentru confirmare,  
 
Dacă se apasă butonul “Renunţă” sau grupul de taste Alt+R, nu se realizează schimbarea parolei.  
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Daca  se va apăsa mouse click stânga pe butonul “Salvează’, se va afişa un mesaj prin 

care utilizatorul este informat că schimbarea parolei s-a realizat cu succes. 
 
 

 

 
Figura 12 Ecran de informare schimbare parolă 

 
 
 

Prin selectarea opţiunii “Administrare entităţi”, Utilizatorul va putea să administreze 
entităţi pentru care raportează.  
 
Este cazul societăţilor care raportează pentru persoane fizice sau juridice cu calitate de acţionar, 
colaborator, membru în consiliul de administraţie etc. Exemple: Societăţile de Registru, SSIF. 
 

Administrarea entităţilor trebuie să preceadă încărcarea raportului care presupune 
alegerea unei entităţi raportate, a unui Acţionar, deoarece pentru unele tipuri de rapoarte, există 
necesitatea ca utilizatorul să încarce în anumite coloane, valori din liste de tip Nomenclator, care 
trebuie să existe deja în sistem. 
 

 
Figura 13 Listă opţiuni Administrare entităţi 

 
Prin selectarea şi activarea acestei opţiuni se deschide un ecran cu următorul conţinut: 
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Figura 14 Ecran administrare entităţi 

Câmpurile din ecran au următoarea semnificaţie 
 
Tip Juridică/Fizică: Valori posibile: PF - persoana fizică,  PJ - persoana juridică 
Tip entitate: Tip entitate care poate fi de forma SAI, SIF, FDI, SI, SSIF etc. 
Nume: Reprezintă numele  - pentru persoane fizice şi juridice 
Prenume: Prenumele persoanei fizice 
Ţara:  Ţara unde este entitatea/persoana. 
Judeţ: Judeţ unde este entitatea/persoana. 
Localitate: Localitatea  unde este entitatea/persoana. 
Adresa: Adresa resedinţa / sediu principal. 
Tel/Fax: Telefon/fax - se pot introduce mai multe valori. 
CNP: CNP-ul persoanei fizice 
Cod Fiscal: Codul fiscal al persoanei juridice 
Pers.Contact: Numele persoanei de contact pentru persoane juridice. 
Cod CAEN: Codul CAEN al persoanei juridice. 
Nr.reg.com: Numarul de înregistrare al persoanei juridice la Registrul Comertului 
Tip proprietate: Tip proprietate care poate fi de forma: Societate pe acţiuni, Societate cu 
raspundere limitată, Societate în comandita simplă, Societate în comandita pe acţiuni, Autorităţi 
ale administraţiei publice locale, Autorităţi ale administratiei publice centrale etc. 
 
 
Câmpurile care au * în partea dreaptă  sunt câmpuri ale căror valori sunt obligatorii. 
 
Funcţionalităţile puse la dispoziţia utilizatorului sunt actualizare informaţiile despre entităţile 
existente, adăugare de noi entităţi, ştergere entităţi deja existente, căutare anumite entităţi după 
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criterii definite. Aceste funcționalități sunt descrise detaliat în capitolul „Ghid pe scurt”. 
 
Adăugare noi entităţi 
Înainte de a adăuga o entitate nouă, utilizatorul trebuie să verifice dacă entitatea respectivă nu 
a fost introdusă deja, pentru a nu crea duplicate. Verificarea se face căutând entitatea în baza de 
date, folosind funcționalitățile de „curățare/filtrare”, prezentate detaliat în capitolul “Ghid pe 
scurt”. Regăsirea entității se poate face după un fragment de text reprezentând o parte din 
denumire (spre exemplu: “BANCA COMERCIALA ROMANA” se poate regăsi după filtrând 
setul de înregistrări după valoarea“%COMERC%”), sau după codul fiscal. 
Adăugarea unei noi entităţi se poate face în două moduri : 

1. Dacă informaţiile existente la o anumită entitate se pot repeta şi la entitatea nouă pe 
care dorim s-o introducem, atunci se selectează o entitate existentă, după care i se vor 
modifica câmpurile. După modificare se apasă butonul Add. 

2. Se apasă butonul Curăţă pentru a şterge valorile din câmpuri, după care se introduc 
valorile dorite şi se apasă butonul Add 

La introducere anumite câmpuri se invalidează în funcţie de Tip Juridică /Fizică, de aceea acest 
câmp trebuie completat primul. 
Localitatea dacă nu există în listă se va introduce prin nomenclatorul de Localităţi după care se 
va introduce entitatea. 
Tip entitate dacă nu există în listă se va introduce prin nomenclatorul de Tip entităţi după care 
se va introduce entitatea. 
La introducere se alege mai întâi judeţul şi după aceea localitatea, deoarece lista de localităţi se 
completează în funcţie de judeţul selectat. 
 
Actualizare entităţi existente 
 Se selectează entitatea pe care dorim s-o modificăm, după care  se modifică valorile afişate şi se 
apasă butonul  Update. 
O entitate se poate modifica numai de către un utilizator din cadrul entităţii care a introdus-o. 
Altfel butonul Update nu este activ. 
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Ştergere entităţi existente 
 
Se selectează entitatea pe care dorim s-o ştergem, după care  se apasă butonul  Delete. 
O entitate se poate şterge numai de către un utilizator din cadrul entităţii care a introdus-o. Altfel 
butonul Delete nu este activ 
 
Afişarea înregistrărilor 
 
Afişarea înregistrărilor se face în ordine alfabetică după tip entitate, nume, prenume, ţara, judeţ, 
localitate. 

 

3.2.1.3 Opţiunea Ferestre 

 
Utilizatorul va putea să încarce mai multe tipuri proprii de rapoarte, din perioade de raportare 

diferite, de exemplu. După încărcare de pe local sau de la CNVM, acesta va putea alege dintre 
următoarele opţiuni de aşezare în fereastră a rapoartelor: 
 

 
Figura 15 Listă opţiuni Ferestre 

 

 
Figura 16 Listă opţiuni Suprapunere 

 
Dacă Utilizatorul alege  opţiunea “Suprapunere”, rapoartele vor putea fi vizualizate astfel: 
 
 



NESECRET 
Manualul utilizatorului software - SUM 

 

DOC. Nr. 6 REV. 01 VOL.2 DATA: 19.05.11 PAGINA: 16/30 

NESECRET 

 
Figura 17 Ferestre  rapoarte suprapuse 

 
 
Dacă Utilizatorul alege opţiunea “Cascadă”, 
 

 
Figura 18 Listă opţiuni Cascadă 

 
 
rapoartele selectate şi deschise vor putea fi aranjate şi vizualizate astfel: 
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Figura 19 Ferestre  rapoarte în cascadă 

 
Utilizatorul se va putea mişca pe ecran între rapoarte, prin poziţionare mouse pe suprafaţa 
raportului dorit.  
 
Dacă Utilizatorul alege opţiunea “Auto”, cu opţiunile  ”Suprapunere” şi ”Cascadă” 
 

 
Figura 20 Listă opţiuni Auto 

 
rapoartele deschise în sesiunea de lucru se vor aranja automat în ecran conform opţiunii alese. 
 

Dacă avem deschise mai multe rapoarte, un alt mod de administrare a acestora este prin 
poziţionarea mouse-lui pe opţiunea “Ferestre” şi apăsarea butonului stânga mouse pe una din 
denumirile rapoartelor deschise afişate în listă. Operaţia va avea ca rezultat aducerea în faţă a 
raportului dorit.  
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Figura 21 Listă opţiuni rapoarte deschise 

  

 
Folosind tasta rapidă Alt-Z sau poziţionare  şi click mouse stânga pe bara “Inchide” se 

poate ieşi din modul de administrare ferestre, cu revenire în meniul iniţial. 
 

 
Figura 22 Listă opţiuni Închide 
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3.2.2 Funcţionalităţi particulare ale aplicaţiei 

3.2.2.1 Încărcare rapoarte cu conținut standardizat 

3.2.2.1.1 Machete Excel din ReSe 

Ecranul „Machete Excel din ReSe” se folosește pentru pentru a transmite raportări în format .xls 
către sistemul de raportări “ReSe@CNVM”. Folosirea acestei opțiuni este o alternativă la 
transmiterea fișierelor către „ReSe@CNVM” prin email. 

Pentru a accesa acest ecran se apasă Trimitere Rapoarte->Cu continut standardizat->Machete 
Excel din Rese, după cum apare în figura următoare.  

 

Figura 23 Machete cu conținut standardizat 

Se va deschide un ecran cu numele “Trimitere raport”. Aici se apasă butonul „Fișiere”pentru a 
selecta  fișierele care se doresc a fi transmise. Se pot selecta mai multe fișiere ținând tasta Ctrl 
apăsată și click cu mouse-ul pe fiecare fișier, așa cum apare în figura de mai jos. Fișierele 
selectate trebuie să fie în format xls și să fie denumite conform standardelor sistemului ReSe. 

 

Figura 24 Ecran selectare fișiere ReSe 
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După selectarea fișierelor se apasă Open, având ca efect afișarea listei fișierelor selectate în 
Trimitere raport, așa cum este prezentat în figura următoare. 

 

Figura 25 Ecran selectare fișiere ReSe 

În cazul selectării unui singur fișier, aceasta poate fi vizualizat folosind opțiunea Deschide. 

Pentru a transmite fișierele către ReSe se apasă butonul Trimite. 

3.2.2.1.2 Proceduri pdf 

Această opțiune se poate folosi pentru a transmite, sub formă de raportări, procedurile interne, 
conform instrucțiunii nr.1/2011, emisă de CNVM. Transmiterea acestora se face în mod 
asemănător cu transmiterea machetelor din ReSe, cu deosebirea că formatul fișierelor trebuie să 
fie cel descris în instrucțiune. 

3.2.2.2 Încărcare rapoarte cu conținut nestandardizat 

3.2.2.2.1 Încărcare Informări periodice de tip raportări curente 
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Prin acest ecran se pot introduce informările curente, semestriale sau anuale ale entităţilor. 
 

 
Figura 26 Ecran administrare informări periodice 

 
Prin Eveniment, în cadrul acestui proiect, se înţelege informarea despre orice eveniment din 
categoriile de mai jos care se transmite de catre instituţiile din piaţa de capital  ca informare 
periodică(ca raportare curentă):  
• Schimbări în controlul asupra activităţii comerciale; 
• Achiziţii sau înstrăinări substanţiale de active; 
• Faliment; 
• Convocare AGA 
•  Hotărârile AGA; 
•  Schimbări în structura societăţii (reorganizare, fuziune); 
•  Schimbări în structura  de conducere; 
•  Schimbări în caracteristicile valorilor mobiliare; 
•  Litigii în care este implicată societatea; 
•  Schimbări în structura capitalului; 
•  Grevă etc. 
 
In cadrul acestei aplicaţii se asimilează conceptului Eveniment şi “Transmiterea Raportărilor 
semestriale şi anuale) 

Deşi este specific Emitenţilor din piaţa de capital, prin aplicaţie se pot încarca de către orice altă 
instituţie din piaţa de capital, evenimente transmise prin raportari curente, semestriale şi anuale. 

 
Descriere câmpuri 
 
Emitent: entitatea care raportează evenimentul – se completează automat cu numele entității 

raportoare al cărei utilizator este autentificat în sistem.  
Câmpuri care descriu evenimentul: 
Data eveniment: reprezintă data la care a avut sau va avea loc evenimentul . 
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Data primirii: data la care s-a raportat evenimentul. 
Descriere: descrierea pe scurt a evenimentului. 
Document: denumirea documentului în care este descris evenimentul. Acest document se va 
încărca  în bază la introducerea evenimentului cu tasta F1şi se va  putea vizualiza cu tasta  F2 
Tip: tip de informare şi anume curentă, semestrială sau anuală. 
 
Câmpurile care au * în partea dreaptă  sunt câmpuri ale căror valori sunt obligatorii. 
 
Funcţionalităţi descrise în acest ecran privesc actualizarea informaţiilor  despre evenimentele 
introduse, adăugarea unor  evenimente noi, ştergerea unor  evenimente deja existente, căutarea 
anumitor  evenimente după criterii definite, descrise în capitolul „Ghid pe scurt”.  
 
Adăugare noi evenimente 
Adăugarea unui nou eveniment se poate face în două moduri : 

1. Dacă informaţiile existente la un anumit eveniment se pot repeta şi la evenimentul nou 
pe care dorim să-l introducem, atunci se selectează un eveniment existent, după care i 
se vor modifica cămpurile. După modificare  se apasă butonul Add. 

2. Se apasă butonul Curăţă pentru a şterge valorile din câmpuri, după care se introduc 
valorile dorite şi se apasă butonul Add 

 
Pentru a completa câmpul Document se apasa tasta F1, care va deschide o fereastră prin care se 
poate ataşa fişierul care conţine descrierea evenimentului. 
 
După selectarea fişierului corespunzător, se apasă butonul Confirm.  
 
În câmpul Document se va completa denumirea documentului iar în baza de date se va salva 
documentul. 
 
Acest document se poate deschide dacă pointer-ul se poziţionează pe câmpul Document şi se 
apasă tasta F2. 
 
Actualizare evenimente existente 
 Se selectează evenimentul pe care dorim să-l modificăm, după care  se modifică valorile afişate 
şi se apasă butonul  Update. 
Un eveniment se poate modifica numai de un utilizator din cadrul entităţii care l-a introdus. 
Altfel butonul Update este inactiv. 
 
 
Ştergere evenimente existente 
Această opțiune a fost dezactivată. În cazul în care un eveniment a fost raportat eronat, se 
efectuează retransmiterea lui.  
Un eveniment se poate modifica numai de un utilizator din cadrul entităţii care l-a introdus. 
Altfel butonul Update  este inactiv. 
 
 
Afişarea înregistrărilor 
 
Înregistrările afişate sunt ordonate după câmpul Data eveniment. 
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3.2.2.2.2 Încărcare Informări periodice de tip raportări semestriale 

 

 
Figura 27 Ecran administrare informări periodice 

3.2.2.2.3 Încărcare Informări periodice de tip raportări anuale 

 
 

 
Figura 28 Ecran administrare informări periodice 
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Notă * Principiile de funcţionare şi operare al aplicaţiei  sunt aceleaşi cu cele descrise în cadrul 
paragrafelor Eroare! Fără sursă de referință., Eroare! Fără sursă de referință. cu excepţia 
validării care nu este proprie acestor rapoarte. 

3.2.3 Închidere aplicaţie 

Pentru ieşirea din aplicaţie, utilizatorul va închide fereastra de introducere, incărcare, 
vizualizare a raportului, va reveni în fereastra principală a aplicaţiei, după care din bara de meniu, 
se poziţionează mouse-ul pe iconurile descrise în figura de mai jos.  

Prin apăsarea butonului stânga mouse pe fiecare tip de icon descris, se poate obţine 
minimizarea, lărgirea şi închiderea ferestrei aplicaţiei. Aceste operaţii sunt valabile pentru oricare 
ecran deschis, indiferent de raport. 
 

 
Figura 29 Minimizare, lărgire, închidere fereastră aplicaţie 

 
Acelaşi operaţii se pot manevra prin activarea părţii stângi a barei de meniu, prin apăsarea 

butonului stânga mouse pe zona indicată în figura de mai jos.  
 
După apăsarea butonului de mouse, se derulează o listă de opţiuni.  
 
Activarea uneia din opţiuni se realizează fie  
 
• de la tastatură, prin tastarea grupului de taste Alt-R, Alt-E, Alt-C, pentru restaurarea ferestrei 

minimizate, minimizarea ferestrei, închiderea ferestrei 
• fie prin poziţionarea mouse-lui pe opţiunea dorită şi apăsarea butonului stânga mouse 
 

 
Figura 30 Listă opţiuni Restaurare, minimizare, închidere fereastră 

 

 
Figura 31 Listă opţiuni Restaurare 
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Figura 32 Listă opţiuni Minimizare 

 
 

 
Figura 33 Listă opţiuni Închidere 
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3.3 Ghid pe scurt 

3.3.1 Ecran 1 

    
Figura 34 Ecran  administrare nomenclatoare 
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Zona 1  

Reprezintă un tabel în care sunt vizualizate înregistrările corespunzătoare tipului de 
nomenclator selectat. 
• Înregistrările au fost organizate în pagini. Navigarea între paginii se face cu ajutorul              

butoanelor din Zona 2.  
• În partea de sus a Zonei 1, se afişează numărul paginii curente din numărul total de 

pagini. 
• Etichetele reprezintă descrierea informaţiei afişate. 
• Zona 1 are o bara de scroll vertical, cu ajutorul careia se pot vizualiza toate înregistrările 

dintr-o pagină. Dacă fereastra este mărită iar toate înregistrările din pagină sunt afişate, 
atunci  scroll-ul dispare. 

• Dimensiunea unei coloane a tabelului se poate modifica astfel: se poziţionează  pointer-
ul mouse-ului pe linia comună intre două coloane, în zona etichetelor, pînă cănd acesta se 
transformă în �. In acest moment deplasaţi pointer-ul la dreapta s-au la sînga, în funcţie de 
cum doriţi să fie coloana, mai mare sau mai mică. 

• Pentru selectarea unei înregistrări se poziţionează pointer-ul pe înregistrarea  dorită şi se 
apasă butonul stâng al mouse-ului. Valorile înregistrării selectate sunt afişate în Zona 3. 

 
Zona 2  
      Cuprinde butoanele cu ajutorul cărora se face navigarea între pagini. 

• Butonul Înapoi - echivalent cu Alt-p, vizualizează pagina anterioară. 
• Butonul Prima - echivalent cu Alt-r , vizualizează prima pagină. 
• Butonul Ultima - echivalent cu Alt-l, vizualizează ultima pagină. 
• Butonul Înainte - echivalent cu Alt-i, vizualizează pagina următoare. 
 

Zona 3  
      Reprezintă zona cu mai multe funcţionalităţi: 

1. Sunt afişate informaţiile unei înregistrări selectate în Zona1 în vederea unei 
operaţii de ştergere sau actualizare. 
 

2.  Se pot introduce valori pentru o nouă înregistrare.  
• Se curăţă în prealabil  valorile afişate cu ajutorul butonului Curăţare din 

Zona 4. Se introduc noi valori după care se apasă butonul Add din Zona 
4. 

• Dacă unele valori care se vor introduce sunt la fel cu valorile unei 
înregistrări deja existente, atunci se selectează înregistrarea respectivă în 
Zona1. Se modifică valorile afişate în Zona3 după care se apasă butonul 
Add din Zona 4. 

 
3. Se pot tasta valori în câmpurile din această zonă,după o curăţare în prealabil a 

valorilor cu ajutorul butonului Curăţare din Zona 4,  în vederea căutării unei  sau 
unor înregistrări care satisfac criteriul introdus. Valoarea tastată poate reprezenta 
valoarea câmpului respectiv, dacă se cunoaşte, sau numai câteva caractere 
combinate cu caracterul  % care reprezintă orice şir de caractere  şi _ care 
reprezintă numai un caracter. Pentru o căutare mai complexă se pot completa mai 
multe câmpuri. După tastarea valorilor se apasă butonul Filtrare din Zona4. 
Ex: 

• A% - se vor căuta toate localităţile care încep cu A. 
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• _ihor – se vor căuta toate localităţile care încep cu orice literă şi se 
continuă cu şirul de caractere ’ihor’ cum ar fi Bihor. 

• %a – se vor căuta toate localităţile care se termină în a. 
Daca se doreşte afişarea tuturor înregistrărilor, se sterg toate valorile 
câmpurilor din Zona3 prin apăsarea butonului Curăţă din Zona4, după care 
se apasă butonul Filtrare din Zona4 

Zona 4  
      Cuprinde butoanele care execută diferite acţiuni relative la Zona 3. 

• Butonul Add - echivalent cu Alt-A, adaugă o nouă înregistrare în baza de date. După 
adăugarea unei înregistrări apare un mesaj de informare. 

 
Figura 35 Ecran Informare 

• Butonul Delete - echivalent cu Alt-D, şterge înregistrarea selectată din baza de date. 
Înainte de ştergerea efectivă din baza de date a înregistrării selectate se afişează o ferestră 
în care trebuie să se confirme operaţia de ştergere. 

 
Figura 36 Ecran Confirmare 

Dacă ştergerea s-a executat,  atunci apare un mesaj de informare. 

 
Figura 37 Ecran Informare 

Dacă operaţia de ştergere a eşuat atunci apare un mesaj de eroare 

 
Figura 38 Mesaj eroare în Ştergere 

Ştergerea poate eşua dacă înregistrarea respectivă este într-o relaţie cu o înregistrare dintr-un 
alt nomenclator 
• Butonul Update - echivalent cu Alt-U, modifică înregistrarea selectată în baza de date. 

Dacă operaţia  s-a executat apare un mesaj de informare. 
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Figura 39 Ecran Informare 

 
• Butonul Filtrare - echivalent cu Alt-F, caută o înregistrare sau un grup de înregistrări 

după criteriul/criteriile introduse în Zona 3. 
• Butonul Curăţă - echivalent cu Alt-C, şterge valorile afişate în Zona 3. 

 
 
Prezentăm în continuare un exemplu de căutare a unei informări periodice curente referitoare la 
un eveniment „AGA” care a avut loc în data de 03.05.2011, folosind funcționalitățile de filtrare 
ale ecranului “INFORMARI CURENTE”: 

• Pasul1: Din meniul principal se apasă Trimitere rapoarte->Cu continut nestandardizat-
>Informari periodice – curente, pentru a deschide ecranul”INFORMARI CURENTE”. 

• Pasul 2: Se apasă butonul Curăţă din Zona 4, având ca efect ștergerea valorilor afișate în 
Zona 3 a ecranului. Pentru acest tip de ecran, valoarea din câmpul “Emitent” va rămâne 
completată, întrucât reprezintă entitatea al cărei utilizator este autentificat în sistem. 

• Pasul 3: În câmpul “Data eveniment” se introduce valoarea “03.05.2011”, iar în câmpul 
„Descriere” se introduce valoarea “%AGA%”, așa cum se prezintă în figura 37. 
 

 
Figura 40 Ecran Informări Curente – Exemplu filtrare  
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• Pasul 4: Se apasă butonul Filtrare din Zona 4, având ca efect afișarea rezultatului filtrării 
în Zona 1, așa cum apare în figura 38. 
 

 
Figura 41 Ecran Informări Curente – Exemplu rezultat filtrare  

 
 
 

4 NOTE 
 

• Combinaţie de taste  -  se înţelege apasarea simultană a mai multor taste, cum ar fi  ‘Alt’  
şi ‘C’ notată prin Alt-C. Această notaţie este valabilă şi pentru alte combinaţii de taste ex: 
Alt-D, Alt-A etc. 

• Parametri – reprezintă câmpurile ale căror valori trebuie sa le introducem,  pe baza  
cărora se vor face verificări, căutări sau filtrarea unor rezultate. 


